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_______________________________________________________________________________________


П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

03 февраля 2026г.                                                                                  № 82 

О внесении изменений в Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду» утвержденный постановлением Администрации муниципального образования «город Северобайкальск» от 10 октября 2011г.  № 1201 

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ                              «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,                                         Администрация муниципального образования «город Северобайкальск»           п о с т а н о в л я е т :
        1. Внести изменения в постановление администрации муниципального образования «город Северобайкальск»  от 10 октября 2011г. № 1201 «Об утверждении  Административного регламента  по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду»:
         1.1. Пункт 2.5.  раздела 2. регламента изложить в новой редакции: «Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативно-правовыми актами:

1) Федеральным законом от 20.03.2025г. № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти»
2). Федеральным законом от 26.07.2006г № 135-ФЗ «О защите конкуренции»; 

3) Приказом Федеральной антимонопольной службы от 21.03.2023 № 147/23 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав в отношении государственного или муниципального имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса»

4). Положением «О порядке передачи в аренду и безвозмездное пользование объектов муниципальной собственности муниципального образования «город Северобайкальск» утвержденным Решением Северобайкальского городского Совета депутатов  № 438  от 25.12.2017г.». 

     1.2. Раздел 3 регламента дополнить пунктами следующего содержания:
    «3.6. Получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги

  3.6.1. Основанием для осуществления административной процедуры (действия) по получению заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги является поступление в орган предоставления заявления о предоставлении муниципальной услуги.
  3.6.2. Запрос может быть устным (при личном приеме или телефонном обращении), а также представлен в письменной форме, в том числе посредством информационно-коммуникационных технологий.

  3.6.3. Запрос, в случае его представления в письменной форме (в том числе посредством информационно-коммуникационных технологий), содержит:

а) наименование юридического лица, физического лица, в том числе индивидуальные предприниматели, направившего запрос (заявителя, а также фамилию, имя и отчество (при наличии) сотрудника заявителя, направившего запрос, его должность);

б) сведения по предоставлению муниципальной услуги, о ходе ее предоставления, наименование организации, направившей запрос (заявителя);

в) указание заявителем на способ предоставления интересующих сведений по предоставлению муниципальной услуги, о ходе ее предоставления;

г) контактные данные заинтересованного сотрудника организации, физического лица направившего запрос.

  3.6.4. Запрос, в случае его представления в письменной форме (в том числе посредством информационно-коммуникационных технологий), регистрируется в день его поступления и передается исполнителю.

  3.6.5. Руководитель органа предоставления назначает ответственного за рассмотрение поступившего запроса и подготовку по нему ответа.

  3.6.6. Ответственный исполнитель в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня регистрации запроса осуществляет его рассмотрение и готовит проект ответа, в котором указываются сведения, составившие предмет запроса.

   3.6.7. Подготовка, оформление ответа на запрос осуществляются с учетом способа получения сведений организацией, направившей соответствующий запрос.

  3.6.8. Результатом административной процедуры (действия) и способом фиксации результата административной процедуры (действия) является получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги.

    3.7. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

    3.7.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе обратиться в орган предоставления с заявлением, по форме согласно приложению №1 к настоящему постановлению, о необходимости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок с изложением сути допущенных опечатки и (или) ошибки и приложением документа, содержащего опечатки и (или) ошибки в устной или письменной форме путем направления соответствующего письма, подписанного заявителем, заверенного печатью заявителя (при наличии) или оформленного в форме электронного документа и подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью посредством личного обращения в орган предоставления, почтового отправления или посредством ЕПГУ (Единый портал государственных услуг)

     3.7.2. Срок исправления допущенных опечаток и ошибок либо подготовки мотивированного отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок, а также направления итогового ответа (документов) заявителю составляет 5 рабочих дней со дня регистрации письма либо устного обращения.

     3.7.3.В случае самостоятельного выявления должностным лицом допущенных ошибок и (или) опечаток в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение 5 рабочих дней с момента выявления ошибки и (или) опечатки осуществляет исправление допущенных ошибок и (или) опечаток. О внесенных исправлениях в документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, заявителю направляется уведомление в указанный срок.

3.7.4. При исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, не допускается:

- изменение содержания документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

- внесение новой информации, сведений из вновь полученных документов, которые не были представлены при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги.

     3.7.5. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в уведомлении о соответствии, уведомлении о несоответствии:

 а) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.4. настоящего Административного регламента;

 б) отсутствие факта допущения опечаток и ошибок в уведомлении о соответствии, уведомлении о несоответствии.
3.8. Порядок выдачи дубликата документа, по форме согласно приложению №2 к настоящему постановлению выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче этого дубликата:

- дубликат документа выдается на основании заявления заявителя;

Данная услуга предоставляется бесплатно, в срок не позднее 3 рабочих дней.

Основания для отказа в выдаче дубликата: отсутствуют.»  
2. Настоящее постановление вступает в силу с момента подписания и подлежит опубликованию на официальном сайте органов местного самоуправления Республики Бурятия.

Глава                                                                                                            О.А. Котов
Гусманова Валентина Васильевна
8(301-30)2-04-14
Приложение № 1 

к постановлению от ____________ 2026г.  № ___
	
	Председателю МКУ «Комитет по управлению городским хозяйством» _______________________
От:_________________________________________ (наименование Заявителя (для физических лиц или ИП – Ф.И.О. полностью, паспортные данные, ОГРНИП, ИНН (только для ИП); для юридических лиц – полное наименование в соответствии с учредительными документами, Ф.И.О. руководителя, ОГРН, ИНН))
Адрес:____________________________________________________________________________________

(адрес по месту регистрации или по месту пребывания; для юридических лиц – адрес местонахождения)
Телефон:_____________________________________



ЗАЯВЛЕНИЕ

об исправлении опечатки, ошибки

Прошу внести исправления в документ (указать вид документа и его реквизиты при наличии), выданный в результате предоставленной муниципальной услуги в части ___________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________ в связи 

                                                   (конкретизировать опечатку/ошибку)

с наличием опечатки и (или описки).

Способ получения результата: __________________________________________

                                              (лично, по почте)

Приложение на _________ листах.

 «___»___________ 20___г.                                                                 ___________________ 

(подпись)

Настоящим заявлением во исполнение требований Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» я даю свое согласие МКУ «КУГХ» на обработку моих персональных данных, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, обновление, изменение, использование, уничтожение. Настоящее согласие дается мною с целью действий, совершаемых в моих интересах. Настоящим я также признаю и подтверждаю предоставление моих персональных данных уполномоченным лицам, а также третьим лицам, привлеченным к оказанию услуг в моих интересах. Перечень персональных данных, на обработку которых я даю согласие: Ф.И.О., паспортные данные, адрес регистрации*

«___»___________ 20___г.                                                                   ___________________ 

(подпись)

*В случае если Заявитель - физическое лицо, индивидуальный предприниматель
** Запрос от юридического лица оформляется на фирменном бланке юридического лица и подписывается его руководителем либо иным должностным лицом юридического лица 

Приложение № 2
к постановлению от ____________ 2026г.  № ___
	
	Председателю МКУ «Комитет по управлению городским хозяйством»  ______________________
От:_____________________________________________________________________________________

(наименование Заявителя (для физических лиц и индивидуальных предпринимателей – Ф.И.О. полностью, паспортные данные, ОГРНИП, ИНН (только для ИП); для юридических лиц – полное наименование в соответствии с учредительными документами, Ф.И.О. руководителя, ОГРН, ИНН)) 

Адрес:__________________________________________________________________________________

(адрес по месту регистрации или по месту пребывания; для юридических лиц – адрес местонахождения)
Телефон: ___________________________________ 




З А Я В Л Е Н И Е
Прошу выдать дубликат договора на аренду муниципального имущества в отношении объекта (указать реквизиты документа, состав имущества, площадь и иные характеристики предмета договора),______________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

в связи с утратой подлинника (может быть указана иная причина). 

Способ получения результата: ________________________________

                    (лично, по почте)

Приложение на _________ листах.

«___»___________ 20___г.                                                                   ___________________ 

(подпись)  
Настоящим заявлением во исполнение требований Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» я даю свое согласие МКУ «КУГХ» на обработку моих персональных данных, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, обновление, изменение, использование, уничтожение. Настоящее согласие дается мною с целью действий, совершаемых в моих интересах. Настоящим я также признаю и подтверждаю предоставление моих персональных данных уполномоченным лицам, а также третьим лицам, привлеченным к оказанию услуг в моих интересах. Перечень персональных данных, на обработку которых я даю согласие: Ф.И.О., паспортные данные, адрес регистрации*

« ____» __________________ 20___ г.                                 ___________________________

                                                                                                                 (подпись)

*В случае если Заявитель - физическое лицо, индивидуальный предприниматель
** Запрос от юридического лица оформляется на фирменном бланке юридического лица и подписывается его руководителем либо иным должностным лицом юридического лица
Республика Бурятия
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